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EDITAL COMPLEMENTAR N° 20 AO EDITAL Nº 004/2015 - 
UNEMAT/PROEG/DEAD/UAB 

 
 

CONVOCAÇÃO DE TUTOR 
 
 
A UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO, através da Pró-Reitoria de Ensino de 

Graduação - PROEG e da Diretoria de Gestão de Educação a Distância - DEAD, no uso de 

suas atribuições legais, e em cumprimento ao item 14 e subitens do Edital nº 004/2015 e 

editais complementares, torna pública a CONVOCAÇÃO de candidatos aprovados como 

TUTORES para o semestre letivo 2016/1, conforme homologação Final do Processo Seletivo 

Simplificado, e publica também os procedimentos para o cadastro e o desenvolvimento dos 

trabalhos como tutor bolsista na Diretoria de Gestão de Educação a Distância/DEAD da 

UNEMAT e da Universidade Aberta do Brasil/UAB. 

 

1. DA RELAÇÃO DE CANDIDATOS CONVOCADOS PARA O SEMESTRE LETIVO 2016/1: 

1.1. Os candidatos relacionados no Anexo I estão convocados para o desenvolvimento das 

atividades pedagógicas nos cursos de bacharelado em Administração Pública e de Licenciatura 

em Ciências Biológicas e Licenciatura em Física, ofertados pela UNEMAT na modalidade a 

distância, financiados pelo Sistema Universidade Aberta do Brasil – UAB. 

 

2. DAS INFORMAÇÕES PRELIMINARES  

2.1. Todos os candidatos convocados devem, obrigatoriamente, participar da Reunião 

Pedagógica/Curso de Formação que será realizada via web-conferência.  

2.2. A participação na Reunião Pedagógica/Curso de Formação oferecida pela DEAD/UNEMAT 

é condição para efetivar o cadastro de tutor para atuar nos Cursos deste Edital.  

2.3. A ausência e/ou atraso do candidato, a partir da contagem de 01 hora do início da Reunião 

Pedagógica/Curso de Formação nos dias, horários e local determinados pela 

DEAD/UAB/UNEMAT serão motivos de sua desclassificação/eliminação do certame.  

2.4. Caso haja ausência e/ou atraso, conforme especificado no item 2.3., será realizada nova 

convocação, atendendo a classificação de tutor constante no Edital de Homologação Final do 

Processo Seletivo.  

2.5. Os candidatos convocados para desenvolver as atividades de tutor devem comunicar o 

aceite à DEAD/UNEMAT, enviando cópia preenchida, assinada e digitalizada da Declaração de 

Aceite (Anexo II) para o correio eletrônico seletivos.dead@unemat.br.  
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2.6. Os profissionais convocados para desenvolver as atividades de tutor que não puderem 

aceitar a função e nem poderão comparecer à Reunião Pedagógica e/ou Curso de Formação 

devem comunicar a desistência à DEAD/UNEMAT, enviando cópia preenchida, assinada e 

digitalizada da Declaração de Desistência (Anexo III) para o correio eletrônico 

seletivos.dead@unemat.br. 

 

3. Os dias, horários e local da Reunião Pedagógica/Curso de Formação estão definidos 

conforme dados a seguir: 

 
3.1. Tutores do Curso de Bacharelado em Administração Pública 
Dia: 30.03.2016 
Horário: 19 horas 
 

Sala  Período Equipe DEAD e 
coordenação de 

cursos 

Público alvo  

Sala da DEAD – 
WEB Conferência 

http://webconf2.rnp.br/uab_unemat  

19h às 21h Coordenadores de 
curso e de tutoria 

Tutor 

 

3.1.1. A Reunião Pedagógica/Curso de Formação será realizada via web-conferência, e os 

tutores do curso de Bacharelado em Administração Pública deverão acessar a sala indicada 

abaixo em qualquer lugar que tiver acesso à internet.  

3.1.2. Para acessar a web conferência para a capacitação basta digitar o endereço 

http://webconf2.rnp.br/uab_unemat caso não esteja funcionando acessar a segunda web sala 

no endereço: http://webconf2.rnp.br/uab_unemat_1 ao entrar acessar como CONVIDADO 

digitando o NOME – CURSO para acompanhar a capacitação.  

 

3.2. Tutores do Curso de Licenciatura em Ciências Biológicas 
Dia: 01.04.2016 
Horário: 19 horas 
 

Sala  Período Equipe DEAD e 
coordenação de 

cursos 

Público alvo  

Sala da DEAD – 
WEB Conferência 

http://webconf2.rnp.br/uab_unemat  

 

19h às 21h Coordenadores de 
curso e de tutoria 

Tutor 

mailto:seletivos.dead@unemat.br
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3.2.1. A Reunião Pedagógica/Curso de Formação será realizada via web-conferência, e o tutor 

do curso de Licenciatura em Ciências Biológicas deverá acessar a sala indicada abaixo em 

qualquer lugar que tiver acesso à internet.  

3.2.2. Para acessar a web conferência para a capacitação basta digitar o endereço 

http://webconf2.rnp.br/uab_unemat caso não esteja funcionando acessar a segunda web sala 

no endereço: http://webconf2.rnp.br/uab_unemat_1 ao entrar acessar como CONVIDADO 

digitando o NOME – CURSO para acompanhar a capacitação.  

 

3.3. Tutores do Curso de Licenciatura em Física 
Dia: 31.03.2016 
Horário: 19 horas 
 

Sala  Período Equipe DEAD e 
coordenação de 

cursos 

Público alvo  

Sala da DEAD – 
WEB Conferência 

http://webconf2.rnp.br/uab_unemat  

 

19h às 21h Coordenadores de 
curso e de tutoria 

Tutor 

 

3.31. A Reunião Pedagógica/Curso de Formação será realizada via web-conferência, e o tutor 

do curso de Licenciatura em Física deverá acessar a sala indicada abaixo em qualquer lugar 

que tiver acesso à internet.  

3.5.2. Para acessar a web conferência para a capacitação basta digitar o endereço 

http://webconf2.rnp.br/uab_unemat caso não esteja funcionando acessar a segunda web sala 

no endereço: http://webconf2.rnp.br/uab_unemat_1 ao entrar acessar como CONVIDADO 

digitando o NOME – CURSO para acompanhar a capacitação.  

 

4. DA REUNIÃO PEDAGÓGICA/CURSO DE FORMAÇÃO  

4.1. Nos dias 30 e 31 de março e 01 de abril, a Reunião Pedagógica/Curso de Formação 

será realizada com os candidatos convocados conforme relação no Anexo I deste Edital.    

4.2. A Reunião Pedagógica de Formação terá como objetivos: 

 Desenvolver ações com relação à apresentação geral do ensino a Distância na 

UNEMAT e sobre o gerenciamento de bolsas.  

 Desenvolver ações com relação ao funcionamento do Ambiente Virtual de 

Aprendizagem (AVA), da organização para gravação de aulas e do acompanhamento 

técnico dos cursos. 

mailto:seletivos.dead@unemat.br
http://webconf2.rnp.br/uab_unemat_1
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 Desenvolver ações com relação ao desenvolvimento dos cursos, apresentação dos 

projetos pedagógicos dos cursos, à organização dos planos de aula das disciplinas, o 

planejamento das avaliações, acompanhamento dos alunos e das disciplinas, etc. 

 

5. DO CADASTRO DO BOLSISTA  

5.1. O candidato CONVOCADO para participar da Reunião Pedagógica/Curso de Formação 

deve também efetuar os procedimentos para regularizar o cadastro, conforme legislação da 

CAPES.  

5.2. A equipe de Gestão de Bolsas apresentará os documentos a serem entregues para 

cadastro de bolsa e, principalmente, explicará sobre o correto preenchimento das informações 

nos documentos.  

53. A DEAD/UNEMAT não efetuará cadastro de bolsista que apresentar documentos 

digitalizados. 

5.5. O Termo de Compromisso é o único documento que, obrigatoriamente, precisa de 

reconhecimento de firma. 

 

6. DO CADASTRO DO BOLSISTA TUTOR 

6.1. O candidato CONVOCADO como bolsista TUTOR que já possui documentação 

regularizada na Diretoria/DEAD/ UNEMAT deverá encaminhar somente dois documentos: 

I - Ficha de cadastro – Ficha devidamente preenchida com a data de cadastramento, sigla e 

nome da instituição: UNEMAT – Universidade do Estado de Mato Grosso, curso que será 

vinculado, CPF, RG – data de emissão, o órgão e o UF que expede; número de uma agência 

do Banco do Brasil sem o dígito verificador e sem número de conta, na qual, posteriormente, 

retirará o cartão de bolsista da CAPES;  

II - Termo de compromisso devidamente preenchido, assinado e reconhecido firma.  

6.1.2. A Documentação regularizada refere-se ao caso em que o candidato já recebe bolsa 

CAPES/UAB pela Diretoria da UNEMAT.  

 

6.2. Todos os TUTORES convocados para atuarem como bolsistas que NÃO possuem 

documentação regularizada na Diretoria/DEAD/ UNEMAT deverão encaminhar os documentos 

abaixo, conforme dados a seguir:  

a) I - Ficha devidamente preenchida com a data de cadastramento, sigla e nome da instituição: 

UNEMAT – Universidade do Estado de Mato Grosso, curso que será vinculado, CPF, RG – 

mailto:seletivos.dead@unemat.br
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data de emissão, o órgão e o UF que expede; número de uma agência do Banco do Brasil na 

qual, posteriormente retirará o cartão de bolsista da CAPES; 

b) II - Termo de compromisso devidamente preenchido, assinado e reconhecido firma. Neste 

documento, o candidato precisa assinalar umas das opções em que ele se enquadra. 

Quaisquer das opções marcadas deverão ser comprovadas mediante documentação, a saber: 

a) O tempo de experiência no magistério do ensino básico ou superior; 

b) Vinculação a programa de pós-graduação (mestrado ou doutorado); 

c) Formação de pós-graduação (mestrado ou doutorado) 

c) Cópia dos documentos pessoais autenticados em cartório, ou apresentação dos documentos 

originais para constar o visto confere;  

d) Cópia da titulação autenticada em cartório, ou apresentação do documento original para 

constar o visto confere;  

e) Cópia do comprovante de residência;  

f) Declaração de experiência no ensino básico ou superior, oriunda do RH, secretaria ou 

departamento;  

g) Declaração de vínculo com o serviço público ou privado; se for autônomo, encaminhar 

declaração de trabalhador autônomo.  

h) Currículo Lattes atualizado com endereço, número de celular e e-mail;  

i) Quando se tratar de aluno vinculado a curso de pós-graduação strictu sensu (mestrado ou 

doutorado), o tutor deverá apresentar atestado de matrícula do programa de pós-graduação e 

uma carta de anuência do orientador. 

 

7. DAS INFORMAÇÕES FINAIS 

7.1. Os candidatos convocados poderão ser desligados da bolsa, caso não atendam ao item 17 

e subitens e ao item 18.1do Edital nº 004/2015 - UNEMAT/PROEG/DEAD/UAB, divulgado na 

página da DEAD http://dead.unemat.br/portal/.  

7.2. A CAPES apresentou no mês de março de 2016 novos critérios para fomento de bolsas. 

Neste sentido, a UNEMAT atenderá aos critérios da capes quanto ao pagamento das bolsas 

dos tutores convocados.  

Cáceres, 28 de março de 2016 

Profª Vera Lucia da Rocha Maquêa 
Pró-reitora de Ensino de Graduação – 

UNEMAT/PROEG 
Portaria nº 001/2015 

Profª Nilce Maria da Silva 
Diretora de Gestão de Educação a Distância 

UNEMAT/PROEG – 
Portaria nº 779/2015 

Coordenadora da UAB/UNEMAT 
Portaria nº 780/2015 

mailto:seletivos.dead@unemat.br
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ANEXO I - RELAÇÃO DOS TUTORES CONVOCADOS 

TUTORES DO CURSO DE ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA 

 

Ordem  Candidato  Disciplina  Turma  Semestre  

1 
ROBSON FLORES DE OLIVEIRA Gestão Ambiental e 

Sustentabilidade 
2012/2 8º 

2 
VANDERLÉIA APARECIDA DA SILVA 

GUIMARÃES 

 

Licitações, Contratos e Convênios 

 

 

Ordem  Candidato  Disciplina  Turma  Semestre  

3 
DANIEL PAESANO FILHO Planejamento e Programação na 

Administração Pública 

2014/1 5º 

4 MONICA PIAZZA Gestão de Pessoas no Setor Público 

5 LUIS EDUARDO FERREIRA Gestão de Operações e Logística I 

6 CLAIR TEREZINHA BIRCK Matemática Financeira e Análise de 
Investimento 

7 REGIANE MOREIRA DUTRA Seminário Temático IV nas LFE's I, 

II e III 
8 MAISA DE ALMEIDA RIBAS 

9 TALITA PAULO AGUIAR 

 

Ordem  Candidato  Disciplina  Turma  Semestre  

10 WILLIAN CÉZAR NONATO DA COSTA Direito Administrativo 

2014/2 4º 

11 
PABLO DIEGO LEÃO Organização, Processo e Tomada 

de Decisão 

 

 

TUTORES DO CURSO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS 
  

Ordem  Candidato  Disciplina  

1 WESLEY JONATAR ALVES DA CRUZ Botânica 
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TUTORES DO CURSO DE FÍSICA  
 

Ordem  Candidato  Disciplina  

1 ROZELI FERREIRA  Laboratório Avançado para o Ensino de Física 
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ANEXO II  
 

 

 

 

 

DECLARAÇÃO DE ACEITE  

 

 

 

 

 

Eu, __________________________________________________________________  

RG nº ______________________/____, CPF nº _____________________________, 

candidato(a) aprovado(a) e convocado para atuar na disciplina: 

__________________________________________________________________ do Curso de 

_________________________________________, na função de _______________________ 

(professor ou tutor) para atuar na modalidade a distância da UNEMAT/DEAD/UAB, venho, pela 

presente, declarar meu ACEITE/CONFIRMAÇÃO à vaga do referido curso. 

 

 

 

_________________________________________, ______/_______/ 2016. 

 

 

___________________________________________ 

Nome e assinatura 
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ANEXO III  

 

 

 

 

DECLARAÇÃO DE DESISTÊNCIA  

 

 

 

 

Eu, __________________________________________________________________  

RG nº ______________________/____, CPF nº _____________________________, 

candidato(a) aprovado(a) e convocado para atuar na disciplina: 

__________________________________________________________________ do Curso de 

_________________________________________, na função de _______________________ 

(professor ou tutor) para atuar na modalidade a distância da UNEMAT/DEAD/UAB, venho, pela 

presente, declarar minha DESISTÊNCIA à vaga do referido cargo. 

 

 

 

_________________________________________, ______/________/2016. 

 

 

___________________________________________ 

Nome e assinatura 
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Anexo VI – Endereço da Diretoria de Gestão de Educação a Distância da UNEMAT 

 

Coordenação  Endereço  E-mail  Telefone  

Diretoria de Gestão 

de Educação a 

Distância - Dead  

Av. Santos Dumont 

s/n Cidade 

Universitária  

CEP: 78200-000 

Cáceres - MT 

dead@unemat.br 

secretaria.dead@unemat.br 

seletivos.dead@unemat.br 

(65) 3222- 1103 

3211-2843 
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